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Вы можете скачать должностную инструкцию официанта бесплатно от рекрутингового
агентства Service Consulting.

Утверждаю

_____________________________ (Фамилия, инициалы)

(наименование организации, ее ________________________________

организационно- правовая форма) (директор; иное лицо, уполномоченное

утверждать должностную инструкцию)

00.00.201 _г.

м.п.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ДВОРНИКА

-------------------------------------------------------------------

(наименование учреждения)

00.00.201 _г. №00

https://sc-msk.ru/


1. Общие положения

1.1.Настоящая должностная инструкция устанавливает права, ответственность и должностные

обязанности водителя автомобиля _____________________ (далее – «предприятие»).

Название учреждения

1.2.На должность водителя автомобиля принимается лицо со средним образованием и

удостоверением на право управления автомобилем соответствующей категории.

1.3.Водитель автомобиля должен знать:

-назначение, устройство, принцип действия и работу агрегатов, механизмов и приборов

обслуживаемых автомобилей;

-правила дорожного движения и технической эксплуатации автомобилей;

-причины, способы обнаружения и устранения неисправностей, возникших в процессе

эксплуатации автомобиля;

-порядок проведения технического обслуживания и правила хранения автомобилей в

гаражах и на открытых стоянках;

-правила эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин;

-правила обкатки новых автомобилей и после капитального ремонта;

-правила перевозки скоропортящихся и опасных грузов;

-влияние погодных условий на безопасность вождения автомобиля;

-способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий;

-порядок экстренной эвакуации пассажиров при дорожно-транспортных происшествиях;



-правила заполнения первичных документов по учету работы обслуживаемого

автомобиля.

1.4.Водитель автомобиля принимается на должность и освобождается от нее по приказу

руководителя учреждения в соответствии с действующим законодательством РФ.

1.5.Водитель автомобиля находится в подчинении у руководителя автотранспортного

подразделения (гаража) или заместителя руководителя по АХЧ.

2. Должностные обязанности

Водитель автомобиля обязан:

2.1.Управлять автомобилем.

2.2.Управлять подъемным механизмом самосвала, крановой установкой автокрана,

насосной установкой автоцистерны, холодильной установкой рефрижератора,

подметально-уборочными механизмами и другим оборудованием специализированных

автомобилей.

2.3.Заправлять автомобили топливом, смазочными материалами и охлаждающей

жидкостью.

2.4.Проверять техническое состояние и принимать автомобили перед выездом на линию,

осуществлять сдачу и постановку автомобилей на отведенное место по возвращении в

автохозяйство.

2.5.Подавать автомобили под погрузку и разгрузку грузов и контролировать погрузку,

размещение и крепление груза в кузове автомобиля.

2.6.Устранять возникшие во время работы на линии мелкие неисправности, не

требующие разборки механизмов.

2.7.Оформлять путевые документы.



3. Права

Водитель автомобиля вправе:

3.1.Вносить предложения руководству учреждения по вопросам организации и условий

своей трудовой деятельности.

3.2.Пользоваться информационными материалами и нормативно-правовыми

документами, необходимыми для исполнения своих должностных обязанностей.

3.3.Проходить в установленном порядке аттестацию с правом получения

соответствующего квалификационного разряда.

3.4.Повышать свою квалификацию.

Водитель автомобиля пользуется всеми трудовыми правами в соответствии с Трудовым

кодексом РФ.

4. Ответственность

Водитель автомобиля ответственен за:

4.1.Своевременное и качественное осуществление возложенных на него должностных

обязанностей.

4.2.Организацию своей работы, своевременное и квалифицированное выполнение

приказов, распоряжений и поручений руководства, нормативно-правовых актов по своей

деятельности.

4.3.Соблюдение правил внутреннего распорядка, противопожарной безопасности и

техники безопасности.

4.4.Ведение документации, предусмотренной действующими нормативно-правовыми

актами.



4.5.Оперативное принятие мер, включая своевременное информирование руководства, по

устранению нарушений техники безопасности, противопожарных и иных правил, создающих

угрозу деятельности учреждения, его работникам и иным лицам.

4.6.Нарушение трудовой дисциплины, законодательных и нормативно-правовых актов

водитель автомобиля может быть привлечен в соответствии с действующим законодательством в

зависимости от тяжести проступка к дисциплинарной, материальной, административной и

уголовной ответственности.

Руководитель структурного подразделения: _____________ __________________

(подпись) (фамилия, инициалы)

00.00.201 _г.

С инструкцией ознакомлен,

один экземпляр получил: _____________ __________________

(подпись) (фамилия, инициалы)

00.00.20__г.


